浙江工业大学分析测试中心机械测试分中心仪器设备管理办法
（试行）
根据《浙江工业大学大型仪器设备校内有偿使用管理办法》（浙工大资〔2009〕4号），为提高分析测试中心机械测试分中心仪器设备的利用率，实行开放式服务与规范化管理，更好地为科研、教学工作服务，确保分析测试工作的优质、高效，特制定本规定。
一、仪器设备专管人必须定期地对仪器设备进行必要的维护保养，保证仪器设备正常运转及工作环境整洁。
二、各类仪器设备必须制定相应的操作规程。使用人要严格按照操作规程及说明书要求使用仪器设备，使用时要认真填写仪器设备使用记录。
三、各类仪器设备必须建立完备的技术档案、使用与维修记录，当仪器设备专管人发生变更时必须按照学校的规定履行仪器设备交接手续。
四、发现仪器设备运转出现故障时，应立即采取措施防止事故扩大，保护好现场，从速报告。及时组织仪器设备专管人及维修人员查找故障原因。对仪器设备发生重大事故或损坏的、因操作不当等人为原因造成的责任事故的，仪器设备负责使用人（或当事人）要及时写出详细事故报告，视损失情况酌情处理。对事故责任人酌情处罚，后果严重时须报请学院和学校处理。
五、大型仪器设备有偿使用收费标准由如下几部分构成：耗材和日常维护费，服务费，设备折旧费，水电费，管理费。大型仪器设备有偿使用的定价申报程序为：由所属单位和实验室核算运行成本，进行市场调查，拟定校内、外收费标准，填写《仪器设备有偿使用收费价格申报表》，报学院、实验室与资产管理处会同计划财务处审批同意后实施。
六、结合学院和中心实际情况，对机械测试分中心的设备采用分类管理的办法，具体如下。
（一）扫描式激光测振系统、声学测试系统、UMT摩擦磨损试验机、INSTRON试验机（25KN、250 KN）由相关科研团队负责，其余设备（圆度圆柱度测量系统、拉曼光谱仪、3D PIV粒子成像仪、X射线衍射残余应力仪）由机械测试分中心负责。各负责单位或团队，需指定设备管理和责任人员，责任到位；负责设备运行、维护维修和实验室安全等工作，并做好设备服务和开放工作，保证校内教师正常教学科研的开展。
（二）机械测试分中心协助各团队做好设备的预约、收费等服务工作。
（三）计划财务处以学院（中心）为单位，建立服务收入经费本，学院（中心）建立内部台账实行专款专用，具体收费办法和用途见表1。
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表1  大型仪器共享平台收费办法和用途
	类别
	校外服务
	校内服务
	用途

	学校开放基金
	20%
	20%
	

	学校管理费、税费
	10%
	
	

	学院部分
	设备运行维修费
	(35%
	(45%
	设备日常维修和保养。

	
	业务费
	(15%
	用于设备管理人员、测试人员的培训和交流等。

	
	劳务费
	(15%
	用于设备管理人员、测试人员等的劳务费。

	
	管理费
	5%
	机械测试分中心管理费用，纳入机械工程实验中心日常业务费用。


注：收费、申请学校的维修和发展基金必须纳入学校大仪平台系统。
